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1. REALIZANDO A AUTOPOSTAGEM DO TRABALHO 

 

Ao acessar a área de postagem de trabalhos, haverá duas abas como opção: 
Cadastro e Consulta. Mantenha na opção Cadastro selecionada. 

 

 

Figura: Postagem de trabalho 

 



 

 

 

1.1 Cadastrando um trabalho 

Para postar um trabalho, o aluno deverá preencher todos os campos 
obrigatórios (*) e os demais campos de forma opcional. 

 

Este tópico será dividido em cinco áreas: Identificação, Projeto, Fotos, 
Anexos e Vídeos.  

 

1.2 Cadastro>>Identificação 

A área de identificação possui campos que informarão à qual disciplina o 
projeto pertence, bem como quais são os Professores que avaliarão o projeto e 
os alunos integrantes da equipe. 

 

Preenchimento do segmento de Identificação 

 
✓ Selecionar a Disciplina; 

Atenção: O código da disciplina selecionada deve ser equivalente à disciplina 
em que o aluno está matriculado. 

 

 

Figura: Cadastro do trabalho – disciplina 

 
 
✓ Selecionar o Professor responsável (Orientador); 

 

Figura: Cadastro – Professor responsável 

 

 

 

 

 



 

 

✓ Excluindo o Professor responsável; 

Caso tenha selecionado um nome incorreto, basta excluí-lo clicando no 
“x” que aparece junto à opção do nome. 

 

 
Figura: Cadastro – Excluindo Professor responsável 

 
✓ Selecionar os Integrantes da equipe (Autor(es)/Aluno(s)); 

 
Figura: Cadastro – Integrantes da equipe 

 

✓ Excluindo os Integrantes da equipe (Autor(es)/Aluno(s)); 

Caso tenha selecionado um nome incorreto, basta excluí-lo clicando no 
“x” que aparece junto à opção do nome: 

 

 
Figura: Cadastro – Excluindo integrante da equipe 

 



 

 

*Os Professores responsáveis e os Integrantes da equipe serão localizados 
através dos seus nomes.  

 

1.3 Cadastro>>Projeto 

 

A área do Projeto é composta por campos onde o aluno deverá informar 
detalhes do projeto. 

 

✓ Informar o Nome do projeto; 

 
Figura: Cadastro – Projeto 

 

✓ Selecionar o Tipo de projeto; 

 
Figura: Cadastro – Projeto 



 

 

 

 

 

✓ Incluir o Conteúdo (Resumo); 

 
Figura: Cadastro – Projeto 

 

 

✓ Incluir a Palavra-chave: 
 

 
Figura: Cadastro – Projeto 

 

 

 

 

 



 

 

Excluindo palavra-chave. Caso tenha selecionado uma palavra incorreta, 
basta excluí-la clicando no “x” que aparece junto à opção: 

 
Figura: Cadastro – Excluindo palavras-chave 

 

 

✓ A Data de exibição deve ser preenchida quando o aluno deseja 
disponibilizar o trabalho para acesso público. 
 

Importante: a data de exibição deve ser definida junto ao Professor Orientador. 

 



 

 

Figura: Cadastro – Projeto 

✓ Confidencial: caso selecione esta opção, o trabalho não ficará com 
acesso público. 

 
Figura: Cadastro – Projeto 

 

1.4 Cadastro>>Fotos 

Neste segmento é possível carregar imagens referentes ao trabalho 
acadêmico. As imagens devem estar em formato PNG, JPG ou JPEG. 

 

 
Figura: Cadastro - Fotos 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Procedimentos para inclusão da imagem: 

✓ Clicar em Carregar imagem; 

✓ Selecionar as imagens (pode ser selecionada mais de uma imagem por 
vez); 

✓ Alterar o nome do arquivo (é possível alterar antes de enviar o trabalho). 

 

 
Figura: Cadastro – Carregando imagem 

 

 

 
Figura: Cadastro - Carregando imagem 

 

Havendo necessidade de exclusão de algum dos arquivos, clicar no ícone    

 

1.5 Cadastro>>Anexo(s) 

Nesta área é possível carregar o anexo do trabalho no formato PDF. 

 

Procedimentos para inclusão dos documentos: 

✓ Clicar em Carregar documento; 

✓ Selecionar arquivo; 

✓ Clicar em abrir; 

✓ Alterar o nome do arquivo (é possível alterar antes de enviar o trabalho). 

 



 

 

 
Figura: Cadastro – Carregando documento 

 

 
Figura: Cadastro – Carregando documento 

 

Havendo necessidade de exclusão de algum dos arquivos, clicar no ícone   . 

 

1.6 Cadastro>>Vídeo(s) 

Neste segmento é possível incluir vídeos utilizando o link de acesso (URL), 
ou um arquivo salvo no dispositivo local. 

 

Procedimentos para vincular vídeos: 

✓ Incluir o endereço (URL) do vídeo; 

✓ Incluir o título do vídeo; 

✓ Clicar em Salvar vídeo. 

 

 
Figura: Cadastro – Vinculando um vídeo 

 

 



 

 

 
Figura: Cadastro – Vinculando um vídeo 

 

Havendo necessidade de exclusão de algum dos arquivos, clicar no ícone  . 

 

 

1.7 Cadastro>>Enviar 

Para o envio do projeto, clicar no botão Enviar. 

 

Importante: Ler o termo de autorização e validar antes do envio. 

 

 
Figura: Finalizando cadastro – termo de autorização 

 



 

 

Ao clicar em Enviar Projeto uma tela de confirmação do cadastro 
informará que o projeto foi enviado e que o usuário poderá realizar os demais 
acompanhamentos na aba Consulta. 

 

Importante: Ao enviar o trabalho, o Orientador terá acesso para fazer as 
análises necessárias.  

 

 

 
Figura: Cadastro – Confirmação 

 

1.8 Consulta 

Para realizar a consulta dos itens, o aluno deve acessar a aba Consulta. 
 

 

Figura: Consulta 

 

 

1.9 Editando um Projeto 

Para edição de um trabalho já enviado, basta o aluno acessar a aba 
consulta e clicar no ícone  . Esta ação é permitida somente enquanto o status 
estiver como Aguardando. Ao clicar em editar, será possível retornar à tela de 
cadastro. 

 

Figura: Consulta 



 

 

 

Importante: Se o status do trabalho estiver como Aguardando, significa que o 
Professor ainda não concluiu a análise. Após a análise do Professor, o status irá 
atualizar para Aprovado.  

*Caso o status seja atualizado para Reprovado, o aluno deverá contatar o seu 
Orientador. 

 

 

Figura: Consulta 

 


